BANK SPOtDZIELCZY
W LIMANOWE) Zatgcznik Nr 1
do Uchwaty Nr 27/09/2013
Zarzadu Banku Spétdzielczego
w Limanowej z dnia 30.09.2013

Regulamin funkcjonowania Szkolnych Kas Oszczednosci pod patronatem
Banku Spoéldzielczym w Limanowej

§ 1. Postanowienia ogolne

1. Niniejszy Regulamin okresla ramowe zasady funkcjonowania Szkolnych Kas Oszczgdnosci
(SKO) dziatajacych pod patronatem Banku Spotdzielczego w Limanowe;.
2. Szkolna Kasa Oszcze¢dnosci dziata pod patronatem Banku Spotdzielczego w Limanowej zwanego
dalej Bankiem jako:
1) Szkolna Kasa Oszczednosci (SKO) zorganizowana w ramach uczniowskiego samorzadu
szkolnego w oparciu o regulamin SKO
2) Spoéldzielcza Szkolna Kasa Oszczednosci (SSKO) zorganizowana w ramach spotdzielni
uczniowskich na podstawie statutu uchwalonego przez walne zgromadzenie spotdzielni
uczniowskiej, oraz regulaminu SKO.
3. W dalszej czesci zasad uzywa si¢ okreslenia SKO, pod ktorym nalezy rozumie¢ Szkolng Kase
Oszczednosci (SKO) 1 Spotdzielcza Szkolng Kase Oszczednosci (SSKO).
4. Warunkiem objecia SKO patronatem Banku jest otwarcie rachunku oszczednosciowego SKO
Ucznidw.

§ 2. Cele SKO

Podstawowym celem SKO dziatajacej pod patronatem Banku Spotdzielczego w Limanowej jest
ksztattowanie wsrod ucznidow nawyku Systematycznego oszczedzania, pozytywnych postaw
zwigzanych z zarabianiem pieniedzy 1 przedsigbiorczoscia, szacunku dla pracy, a takze wspierania
aktywno$ci zwigzane] z tworczym poszukiwaniem mozliwosci zarobkowania, jak rowniez
racjonalnego gospodarowania posiadanymi $rodkami finansowymi, celowego ich wykorzystania
oraz podejmowanie inicjatyw zmierzajacych do ochrony $rodowiska naturalnego. Dziatania SKO
zmierzaja ponadto do promocji 1 rozwijania wsrod dzieci 1 mtodziezy, propaguja prace zespotowa
i kompetencje z nig zwigzane. SKO ma za zadanie popularyzacja wiedzy o dziatalno$ci Banku
Spotdzielczego w Limanowej oraz przyzwyczajania do korzystania z ustug bankowych, jako
swoich potencjalnych przysztych klientow.

§ 3. Organizacja dzialalnosci SKO

1 Dziatalnos¢ SKO jest kierowana przez opiekuna SKO, ktérym jest nauczyciel zatrudniony
w danej szkole, zwany dalej opiekunem SKO.
Przed objeciem funkcji opiekuna SKO, nauczyciel powinien by¢ przeszkolony i nadzorowany przez
upowaznionego pracownika Banku.
2. Po przeszkoleniu Bank podpisuje ze Szkota umowe patronacka i umowe na prowadzenie
rachunku oszczgdnosciowego dla Szkolnej Kasy Oszczednosci, jezeli takowa nie byla wcze$niej
podpisana.
3. Do pomocy w kierowaniu dziatalnoscig SKO opiekun SKO moze powota¢ zespot uczniow
sposrod skarbnikow klasowych, od klasy V szkoty podstawowej wzwyz. W klasach I-1V funkcje
skarbnika klasowego winien pehi¢ opiekun klasy-wychowawca.
4. Do zadan opiekuna SKO naleza:
1) prowadzenie dziatalnos$ci informacyjnej w zakresie systematycznego oszczedzania,
2) przyjmowanie wptat oszczgdnosciowych od wychowawcow klas I-1V, z pozostatych klas od
uczniéw-skarbnikow klasowych i potwierdzanie tych wptat w ksigzeczkach SKO,



3) dokonywanie Wyptat oszcz¢dnosciowych uczniom Wiyptaty dla uczniow Kklas I-1V
dokonywane sa. do rak uczniéw za zgodg ich opiekundéw wyrazong na pismie.
4) administrowanie wktadami zgromadzonymi na rachunku oszczednos$ciowym dla SKO,
5) prowadzenie rachunkowos$ci SKO,
6) przechowywaniec w sposdb zabezpieczony gotowki niezb¢dnej do dokonywania biezgcych
wyplat oraz odprowadzanie pozostatych $rodkéw na bankowy rachunek oszczednosciowy dla
SKO,
7) uzgadnianie z wychowawcami, skarbnikami klasowymi miejsca, dnia i godzin przyjmowania
wplat i dokonywania wyptat z ksigzeczek SKO.
8) prowadzenie ksiegi kasowej SKO,
9) kontrolowanie zapisOw na ksigzeczkach SKO uczniéw oraz zapisow na ich indywidualnych
kartach ewidencji wptat i wyptat na rachunki oszczgdnosciowe

5. Do zadan skarbnikow klasowych nalezy.
1) przyjmowanie wptat od cztonkéw SKO wraz ze szkolnymi ksigzeczkami oszczgdno$ciowymi,
2) ewidencjonowanie przyjetych wplat na zestawieniu wptat oraz w ksigzeczkach SKO,
3) przekazywanie opiekunowi SKO zebranych wktadow oszczgdnosciowych wraz ze szkolnymi
ksigzeczkami oszczednoSciowymi i zestawieniem wplat,
4) dokonywanie zwrotu ksigzeczek SKO ich posiadaczom z wpisem wniesionej wplaty
potwierdzonej podpisem opiekuna SKO.

Zasady prowadzenia rachunkowosci SKO oraz wystawiania ksiazeczek SKO.
§ 4. Druki SKO

1. Rachunkowos$¢ SKO prowadzi si¢ na nastepujacych drukach:
1) szkolna ksigzeczka oszczednos$ciowa, zatacznik nr 1
2) karta ewidencji indywidualnych wptat i wyptat na rachunek oszczednosciowy SKO cztonka
SKO zalacznik nr 2
3) zestawienie wplat SKO, zatagcznik nr 3
4) zbiorcze zestawienie wptat SKO, zatacznik nr 4
5) zestawienie wyptat SKO, zalgcznik nr 5
6) ksigzka kasowa SKO, zatacznik nr 6.
2. Wyzej wskazane druki s3 zamieszczone w zatagczniku nr 5 do Regulaminu.

§ 5. Wystawianie indywidualnych ksiazeczek SKO oraz przyjmowanie
wplat i dokonywanie wyplat

1. Indywidualne szkolne ksigzeczki oszczedno$ciowe wystawiane sg na imi¢ i nazwisko ucznia po
dokonaniu pierwszej wptaty opiekun SKO wystawia szkolng ksigzeczke SKO poprzez wypelnienie
Strony tytutowej (nazwisko i imi¢ cztonka SKO, klasa i adres ucznia). Na stronie rachunkowej
ksigzeczki nalezy wpisa¢ wplaty lub wyptaty potwierdzone podpisem opiekuna SKO w sposob
okreslony przez Bank.
2. Wychowaweca klasy - w klasach I-1V, za$ skarbnik klasowy - w klasach V i VI wzwyz wpisuje
zebrane od poszczegdlnych uczniow wplaty na zestawieniu wptat wpisujac w nim nazwisko 1 imi¢
wplacajacego oraz wysoko$¢ przyjetej] wplaty 1 wraz z ksigzeczkami SKO 1 zebrang gotowka
przekazuje opiekunowi SKO.
3. Opiekun SKO wykonuje nastepujace czynnosci:
1) przelicza otrzymang gotowke, pordwnujac jej stan z suma wplat wykazang na zestawieniu
wptat SKO
2) potwierdza podpisem przyjecie wptlaty lub dokonanie wyplaty w indywidualnych
ksigzeczkach SKO,
3) na podstawie zestawienia wplat z poszczegodlnych klas wpisuje na zbiorczym zestawieniu
wptat kwoty oszczednosci poszczegdlnych klas,
4) zwraca ksigzeczki SKO lub zestawienia wptat skarbnikom klasowym i wychowawcom klas
-1V,
5) wpisuje ogolne kwoty wptat do ksigzki kasowej SKO.



4. Przyjete wptaty od uczniow odprowadza na rachunek oszcz¢dnosciowy dla SKO w Banku po
odliczeniu tzw. ,,pogotowia kasowego".

§ 6. Prowadzenie kart ewidencji wplat i wyplat na rachunek oszcze¢dnosciowy SKO

Dla kazdego ucznia posiadajacego ksigzeczke SKO, prowadzona jest przez opiekuna SKO
ewidencja wplat i wyptat na rachunek oszczednosciowy SKO.

W Kkarcie ewidencji wptat i wyptat uczen, do ktorego rgk dokonana zostata wyptata, potwierdza
odbior gotéwki przez ztozenie swojego podpisu przy pozycji, pod ktérg wpisana zostala wyptata

§ 7. Ksiazka kasowa SKO

1. Ksigzka kasowa stluzy do kontroli gotowki znajdujacej si¢ w kasie SKO. Do ksigzki kasowej
wpisuje si¢ wszystkie wptaty i wyptaty. Wzor ksigzki kasowej SKO oraz przyktady wypetniania
stanowig zatacznik Nr 6 do Ramowych zasad.
1) w kolumne 1 (data) - wpisuje si¢ dzien i miesigc wplaty lub wyptaty,
2) w kolumnie 2 (wyszczegodlnienie) - wpisuje si¢ tytul wplaty, wzglednie wyptaty. Wszystkie
wplaty 1 wyplaty oszczednosciowe uczniow dokonywane w jednym dniu wpisuje si¢ pod jedna
pozycja z adnotacja jako "wplaty - wyptaty oszczednosciowe uczniow". Wpisu tego dokonuje si¢
na podstawie zbiorczego zestawienia wplat i zestawienia wyptat na ksigzeczki SKO. Przy
wplatach wpisuje si¢ tylko jedno nazwisko tj. osoby wplacajacej, z podaniem pochodzenia
danych oszczgdnosci (np. wplata ze zbiorczego zestawienia wplat), z zestawienia wyptat, kwote
wplaty na rachunek oszcz¢dnosciowy SKO Ucznidw,
3) w kolumnie 3 (przychdd) - wpisuje si¢ wplacone kwoty oraz kwoty podjete z rachunku
oszczednosciowego dla SKO w Banku,
4) w kolumnie 4 (rozcho6d) - wpisuje si¢ wyplacone oszczednosci oraz kwoty odprowadzone do
Banku, kazda pozycje wpisuje si¢ osobno.
5) w kolumnie 5 (stan kasy) - wyprowadzony stan kasy winien odpowiada¢ gotowce znajdujace;j
si¢ w danym dniu w Kasie.
2. Opiekun SKO utrzymuje pogotowie kasowe w wysokos$ci niezbgdnej do dokonywania biezacych
wyptat. Pozostatg kwotg, stanowigcg nadwyzke ,,pogotowia kasowego", wplaca tego samego dnia
na rachunek oszcz¢dnosciowy dla SKO Uczniow.
3. Odpowiedzialno$¢ za zabezpieczenie gotowki przechowywanej w ramach ,,pogotowia
kasowego" ponosi opiekun SKO.

§ 8. Rachunek oszczednosciowy dla SKO Uczniéow w Banku

1. Kazda Szkolna Kasa Oszczgdnosci moze posiada¢ tylko jeden rachunek oszczednosciowy dla
SKO Uczniéw w Banku.

2. Wyplaty z bankowego rachunku oszczgdnosciowego SKO moga by¢ dokonywane na rzecz os6b
upowaznionych do dysponowania rachunkiem na podstawie ztozonej ,,Karty wzorow podpisow”,
W ktoérej powinny by¢ zamieszczone nazwiska 1 imiona osdb upowaznionych, wzory ich podpisow
i ewentualne wzory uzywanych stempli, a takze okreS§lenie sposobu podpisywania dyspozycji.
Zmiana o0s6b upowaznionych do podjecia $rodkow z rachunku oszczgdnosciowego SKO moze
nastapi¢ poprzez ztozenie nowej ,,Karty wzorow podpisow".

3. Pozostate uregulowania dotyczace funkcjonowania rachunku oszczgdnosciowego SKO zawarte
sa3 w Regulaminie otwierania 1 prowadzenia rachunkéw bankowych dla Szkolnych Kas
Oszczednosci 1 Pracowniczych Kas Zapomogowo Pozyczkowych”.

4. Sposob wykorzystywania pieni¢edzy uzyskanych z tytutu dopisanych odsetek ustala opiekun SKO
W porozumieniu z uczniami oszczgdzajagcymi w SKO.

§ 9. Uzgadnianie stanow indywidualnych wkladéw
1. Opiekun SKO dwa razy w roku 20 czerwca (koniec roku szkolnego) i 31 grudnia kazdego roku

kalendarzowego dokonuje uzgodnienia stanow indywidualnych wktadow. W tym celu opiekun
SKO wstrzymuje przyjmowanie wptat i dokonywanie wyptat na okreslony czas.



2. Uzgodnienie stanow indywidualnych wktadow polega na dwukrotnym podkresleniu pozostatego
stanu 0szczednosci na kazdym rachunku i wpisaniu w nastepnej linii poziomej obok daty
zamykajacej dany okres, ostatniego stanu oszczednosci wprowadzony na rachunku stan
oszczednosci na okres nastgpny winien by¢ zgodny ze stanem szkolnej ksigzeczki
oszczednosciowe].

3. Przy uzgadnianiu stanow ksiggi kasowej nalezy pozostaty stan podkresli¢ dwukrotnie i w rubryce
"wyszczegolnienie" obok daty zamykajacej dany okres wpisa¢ "Saldo do przeniesienia na rok
szkolny 20...... .../[.... lub ,,Saldo do przeniesienia na rok 20......”, a jako pierwszg pozycj¢ na rok
nastepny nalezy wpisa¢ pozostalo$s¢ gotowki z ubieglego okresu podajac w wyszczegolnieniu -
saldo z roku szkolnego lub saldo z roku. .

4. W nowym roku kalendarzowym SKO postuguja si¢ tymi samymi drukami, az do catkowitego
wykorzystania.

§ 10. Likwidacja indywidualnych szkolnych ksiazeczek SKO.

1. Przy wyplacie catego stanu oszczgdnosci nalezy wpisacé:

1) w kolumnie | (data) - dat¢ dokonania likwidacji.

2) w kolumnie 3 (wyplata) - wyptacang kwote,

3) w kolumnie 4 (stan oszczednosci) - zero,

4) w kolumnie 5 (potwierdzenie stanu 0szczgdnosci) - jak przy wplatach.
2. Przy wymianie zapisanej ksigzeczki SKO i ewidencji indywidualnych wptat 1 wyptat na rachunek
oszczednos$ciowy obowigzuje ten sam tryb, z tym, ze wpisuje si¢ wyrazy ,,Przeniesiono do nowej
ksigzeczki”, a przy wystawieniu nowej w zamian zapisanej ,,Z przeniesienia”.

§ 11. Sprawozdanie

Opiekun SKO sporzadza sprawozdanie z dziatalno$ci SKO na koniec roku kalendarzowego i na
20 czerwca kazdego roku. Wskazane jest aby sprawozdanie bylo zatwierdzone przez komisje¢
rewizyjng powotang przez odpowiedni organ szkoty. Kopia sprawozdania przekazywana jest do
Banku prowadzacego rachunek bankowy SKO. Sprawowanie powinno zawiera¢ nastepujace dane

1) stan oszczednosci na rachunku oszczedno$ciowym dla SKO Uczniow w Banku na dzien

31 grudnia i na dzien zakonczenia roku szkolnego

2) przychody (ogotem) - za okres sprawozdawczy,

3) rozchody (ogotem) - za okres sprawozdawczy,

4) liczbe cztonkéw SKO, w tym uczniow, organizacji posiadajgcych szkolne ksigzeczki SKO.

§ 12. Kontrola dzialalno$ci SKO

Kontrolg rachunkowosci i catej dziatalnosci SKO przeprowadza komisja rewizyjna powotana przez
odpowiedni organ szkoty Komisja rewizyjna w szczegolnosci:

1) porownuje zgodnos¢ zapisow w ksigzeczkach SKO stanem na rachunku oszczednosciowym
SKO, powigkszonym o Stan gotowki w Kkasie wg ksiggi kasowej SKO.

2) bada zamknigcie rachunkoéw oraz sprawozdanie z dziatalnosci SKO sporzadzone na koniec roku
kalendarzowego i na 20 czerwca kazdego roku.

§ 14. Uwagi ogolne

I. Ewidencje indywidualnych wptat na rachunki oszczgdnoSciowe powinny byé zabezpieczone
przed dostepem o0sOb trzecich w sposob ustalony przez szkole ewidencji powinny by¢
przechowywane w porzadku alfabetycznym wg nazwisk uczniow

2. Zlikwidowane indywidualne ksigzeczki SKO, rachunki oszczednosciowe SKO i zapisane
formularze wptat oraz zapas drukow SKO nalezy przechowywa¢ oddzielnie, sposdb zabezpieczony.
Okres przechowywania tych dokumentéw ustala szkota.

3. Bank zaopatruje opiekuna SKO w druki potrzebne do prowadzenia SKO oraz materiaty
reklamowe.



